Enkel vejledning til sggning og bestilling i DAISY
DAISY https://www4.sa.dk/content/dk/daisy/daisy_forside

Brug lidt tid pa at laese i vejledningerne pa DAISY.

Log ind med brugernavn og adgangskode. Hvis du tidligere havde en kode til Arkivalier Online, benyttes
den.

Ellers f3s adgangskode gratis.
Profil skal oprettes fgr bestilling. Det er gratis.

Sggning:
Regel nr 1: Spg bredt
Man kan altid senere begraense sggningen.

I Daisy-sggefeltet (som ses pa efterfglgende skaermbillede) er 4 rubrikker med spgrgsmalstegn efter: Nar du lader musen hvile pa
spgrgsmalstegnet, far du lidt information om feltet.

Benyt Arkivskaber eller arkivserie, hvis du er i tvivl om, hvad det er.
Arkivskaber er den myndighed, virksomhed eller person, der har skabt arkivet.
Arkivserie er en samlet gruppe af arkivalier.
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Eksempler pa sggning:

1.

Der skal findes materiale om fattigforsorg i Viborg.

Den brede sggning: Skriv fattig viborg i feltet Arkivskaber eller arkivserie.

Man far 29 resultater.
20 af resultaterne er arkivserier
9 af resultaterne er arkivskabere

Ved den brede sggning har man alts3 faet alle pa en gang.



2.

Faderskabssager

Faderskabssag giver 888 resultater
Paternitet giver 76

Alimentation giver 1018

Hvis man begraenser perioden til f. eks. 1800, bliver antallet staerkt begraenset.

Bestilling udfyldes:

Veaelg laesesal.

Skiftedokumenter kan kun bestilles til den laesesal, hvor de befinder sig.
Eks: Landsarkivet for Ngrrejylland.

Skriv gnsket forste dato pd denne méde: Eks. 16.04.2015

Bestil.

Man far en mail som kvittering.
Materialet laegges ud i laesesalen, s& det ligger klar til brug.

Bestilling seettes i kg, hvis materialet er optaget.

Lidt om Fjernldn:
Der er en lang raekke arkivalier, der ikke kan lanes i fjernlan:

Arkivalier, der ikke er anfgrt i den efterfglgende oversigt, vil normalt kunne fjernldnes (vejledende liste).
Arkivalier, der er mikrofilmet eller kopieret, udldnes normalt ikke.

En raekke arkivalier er generelt undtaget fra fjernlan. Det geelder:



Arkivalier, der benyttes hyppigt pa enhedernes lzesesale eller er ngdvendige for benyttelsen af andre arkivalier
Arkivalier af enestaende national betydning

Arkivalier fra fgr 3r 1660

Arkivalier, der pga. bevaringstilstanden er undtaget fra udlan til enhedens lzesesal

Arkivalier, der er sa skrgbelige, at de ikke kan forsendes

Arkivalier, hvis format hindrer forsvarlig forsendelse

Arkivalier, der ikke er ordnet eller registreret

I Rigsarkivet

Forestillingsprotokoller, registranter, kopibgger og journaler, registre

og tilsvarende sggemidler fra kollegier, ministerier og andre regeringsinstitutioner
Dom- og voteringsprotokoller fra hgjesteret

Folketzellinger

Leegdsruller

Matrikler

I landsarkiverne

Journaler, registre og tilsvarende sggemidler

Justitsprotokoller

Dombgger

Sk@de- og panteprotokoller med realregistre og andre registre
R&dstueprotokoller

Borgerkabsprotokoller

Brandforsikringsprotokoller, brandtaksationsprotokoller og lignende materiale
Kirkebgger

Skifteprotokoller og andre skiftearkivalier



Faesteprotokoller

Leegdsruller

I Erhvervsarkivet
Forhandlingsprotokoller og journaler fra hovedorganisationerne
En raekke sggemidler

Brandforsikringsprotokoller, brandtaksationsprotokoller og lignende materiale.

Statens Arkivers regler for udlan af arkivalier.
Antal fysiske enheder man ma bestille ad gangen:

Fjernldn: 10 enheder pr. dag, 15 alt.

N&r man bestiller skal man angive, hvornar man gnsker at benytte arkivalierne. @nsket benyttelsesdato kan veere op til 6 maneder
efter bestillingsdato.

Fjernldn 30 dage fra afsendelse fra arkivinstitution i Statens Arkiver.

Forlaenget udlanstid:

Fjernldn 60 dage (30 dage fra udigb af 1. Ianeperiode)

UdI3n kan ikke forlaenges, hvis en anden bruger har bestilt arkivalierne.

Hyppigt benyttede arkivalier «kan kun I18nes for 1 dag ad gangen og kun der, hvor materialet befinder sig. Lanetiden
kan ikke forlaenges.



